
 

 

 

Circolare interna n.355                                                                       Livorno, 28/07/2023 
 

Al Personale Docente  
Scuole primarie e Scuole dell’Infanzia 

Alla Segreteria 
Alla Bacheca docenti 

 
Oggetto: Impegni collegiali di inizio anno. 

 

Di seguito il calendario degli impegni settembre 2023 a cui deve attenersi il Personale Docente,  

come approvato dal Collegio con delibera n.45 del 30 giugno 2023. 

 

CALENDARIO IMPEGNI DI SETTEMBRE 2023 

SCUOLA PRIMARIA E SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

PIANO DELLE ATTIVITÀ COLLEGIALI IN PRESENZA E A DISTANZA 

 

1° 
settembre 

ore 
9:30/11:30 

a distanza 

2h 

 

 

 
Collegio docenti 

(O.d.G. di massima) 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 
✔ Approvazione del verbale della seduta precedente. 
✔ Comunicazioni della Dirigente Scolastica. 
✔ Presentazione Plessi e staff plessi. 
✔ Suddivisione dell’anno scolastico ai fini della valutazione. 
✔ Patto di corresponsabilità educativa. 
✔ Materia Alternativa. 
✔ Definizione Aree FF.SS. e Criteri per l’individuazione degli incarichi delle 

Funzioni Strumentali. Commissione istruttoria per l’individuazione delle 

Funzioni Strumentali. 
✔ Criteri per la stesura degli orari. 
✔ Progetto accoglienza (classi prime). 
✔ Corsi di recupero mese di settembre – classi seconde e terze scuola 

secondaria 1° grado. 
✔ Formazione interna e individuazione docenti esperti. 
✔ Accordo di rete – Indirizzo musicale Montenero “Continuiamo a suonare 

insieme!”. 
 

L’O.d.G. potrà essere integrato con nuovi punti o subire delle modifiche. 

 

4 
settembre 

ore 

9:00/11:00 
 

Riunione di plesso 
n.1 

 
 

Scuola primaria e 

Scuola dell’infanzia 

● Conferma e proposta incarichi, staff di plesso. 
● Organizzazione dei tempi e degli spazi per la didattica.  
● Uso del giardino e delle aule all’aperto.  
● Proporre le regole di svolgimento degli intervalli.  
● Organizzare l’entrata e l’uscita degli alunni (da presentare alle riunioni 
dei genitori e individuare le modalità di raccolta alunni e famiglie in attesa 

dell’entrata e uscita).  
●  Patto di corresponsabilità.   
● Stesura orari definitivi (20 sett.) seguendo i criteri stabiliti in collegio 
con l’utilizzo dei modelli orari elettronici.  
● Banca oraria elettronica e Progetto “Cambio la maestra per un giorno” 
al fine di assicurare ad ogni classe a TN la possibilità di accantonare ore 
offerte dalle classi a TP (seguirà circolare specifica). Ogni docente inserisce 
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nella propria banca le ore non lavorate.  
● Saranno fornite dall’ins. Referente Orari indicazioni sull’uso dei modelli 
orari elettronici già sperimentati. Sarà previsto un successivo intervento 

formativo per i/le nuovi docenti e per coloro che ancora incontrano 

difficoltà nell’utilizzo degli strumenti elettronici non appena l’organico sarà 
al completo, tra settembre e ottobre. 

Proposte da presentare al collegio:  
● progetti di Istituto, di plesso e di classe; 
● formulare/confermare/aggiornare il patto formativo tra le/gli insegnanti 
del team, un accordo educativo reso concreto da scelte chiare riguardanti 

metodologie d’insegnamento e comportamenti educativi. Da presentare alla 
riunione con i genitori. Da inviare entro il 30 settembre alla casella 

programmazioni.carducci18@gmail.com e allegare debitamente firmato 
all’Agenda di programmazione e come file nella cartella di team ARGO, che 

sarà costruita; 
● - frutta a colazione e/o il progetto per la merenda di metà mattina da 
presentare ai genitori; 
● - organizzare l’entrata e l’uscita degli alunni (ogni plesso redige un 

prospetto dettagliato) da presentare alle riunioni dei genitori. 

 
INFANZIA  
● Patto di corresponsabilità.  
● Orari e modalità di funzionamento, orario IRC/alternativa. 
● Progetto Star bene a scuola. 

 

5 
settembre 

9:00/11:00 

Riunione di plesso 
n.2 

Scuola primaria e 

Scuola dell’infanzia 

● Continuazione dei punti trattati il 2 settembre.  
● I giardini delle scuole: sistemazione e divisione per classe/gruppo di 

classi. 
● Individuazione per ogni team della docente coordinatrice/coordinatore 
dell’insegnamento Ed. Civica - organizzazione dei tre contenuti, e giudizio in 

questo insegnamento e giudizio nel comportamento ecc. 
● Ed. Civica e campi d’esperienza nella scuola dell’infanzia. 
● Preparazione della riunione con i genitori. 

6 
settembre 

8.30/12.30 

Programmazione e 
verifica inizio anno 

Fase collegiale, poi 
suddivisione per  

plessi 

 

1. Proposte elaborate dai plessi. 
2. Proposte emerse durante le verifiche di giugno 2023 relativamente a:  

- definizione degli obiettivi e del curricolo di IC; 
- valutazione: elaborazione dei giudizi sul Rilevamento progressi (menù 

tendina e proposte di modifica); dimensioni per la valutazione e criticità di 

Argo (criticità: uniformità dei giudizi descrittivi nelle valutazioni in itinere). 
3.Condivisione del protocollo di somministrazione e delle modalità di 

correzione delle prove MT e AC-MT di Istituto. 
 

  Proposte e indicazioni per l'a.s. 2023/2024 in relazione a: 

- modalità organizzative della programmazione (proposta di riconferma 

delle 3 ore settimanali); 
- organizzazione dei Dipartimenti: proposte operative. Viene confermata 

l’utilità del lavoro dei dipartimenti; 
- punti imprescindibili nel PTOF del nuovo triennio in coerenza con l'identità 

dell’IC.; 

- proposte per gli Obiettivi di Miglioramento da confermare gli obiettivi 
riferiti agli ambiti delle Competenze sociali e civiche, delle Competenze 

Digitali e della Continuità. 
 



 

 

7 
settembre 

 
- All’aperto, 

nel giardino 

della scuola 
- In aula 

- 9.00  - 10.00    

sezione 3 anni Cave 

Bondi 

10.15  - 11.15   sezioni 

4 e 5 anni Cave Bondi 

 

- 9.00  - 10.00   Piccole 

Onde 5 anni 

 

 - 9.30  - 10.30   

Cavalluccio marino – 

Quercianella 3 - 4 - 5 

anni 

 

Riunioni con le famiglie scuola infanzia  
Di seguito l’O.d.G.  proposto: 

1. Presentazione insegnanti. 
2. Regolamento della scuola (firma dei genitori). 

3. Patto di corresponsabilità educativa.  

4. Formazione/informazione sulla cultura della salute e sicurezza. 
5. Vademecum per i genitori (firma dei genitori). 

6. Deleghe (nuovi iscritti). 
7. Calendario scolastico. 

8. Piano della comunicazione: il sito web, Google Workspace con e-mail 
interna, le bacheche della scuola e della classe e la comunicazione 

telematica. 

9. Regolamentazione entrata/uscita scuola. 
10. Lettura circolare farmaci e presentazione del modulo da compilare. 

11. Orario dell’IRC/alternativa. 
12. Progetto Genitori. 

13. Elezione dei rappresentanti di sezione. 

 

12 

settembre 
9:30/12:30 Corso Privacy personale docente 3h (da remoto) 

13 
settembre 

 
- All’aperto, 

nel giardino 

della scuola 
- In aula 

Scuola G. Carducci 
 8.30/9.30      Classi: 

1^A – 1^B – 3^C 

 9.30/10.30    

 Classi: 2^A – 4^B - 

4^D  

10.30/11.30    

Classi:3^A - 3^B - 5^A 

  11.30/12.30    

Classi: 4^A - 5^B - 2^B 

 
Scuola Antignano 
  8.30/9.30 Classi: 3^A - 

5^B - 2^A 

  9.30/10.30 Classi: 2^B 

– 4^A- 5^A  

10.30/11.30 Classi: 1^B 

- 5^C – 4^B 

11.30/12.30 Classi: 1^C 

-  3^B 

 

Scuola Montenero  
  8.00/9.00   classe  1^A 

  9.00/10.00 classe  2^A 

10.00/11.00 classe  3^A 

11.00/12.00 classe  4^A 

12.00/13.00 classe  5^A 

Riunione con le famiglie Primaria 
Di seguito l’O.d.G.:  

1. Regolamento della scuola e patto di corresponsabilità (firma dei genitori). 
2. Formazione/informazione sulla cultura della salute e sicurezza. 

3. Vademecum per i genitori (firma dei genitori). 

4. Deleghe (nuovi iscritti). 
5. Calendario scolastico. 

6. Contributo scolastico. 
7. Piano della comunicazione: il sito web, Google Workspace con e-mail 

interna, le bacheche della scuola e della classe e la comunicazione 
telematica. 

8. Regolamentazione entrata/uscita scuola. 

9. Lettura circolare farmaci e presentazione del modulo da compilare. 
10. Orario dell’IRC/alternativa. 

11. Assegnazione compiti a casa. 
12. Presentazione orario insegnanti. 

13. Progetto Genitori. 

14. Elezione dei/delle rappresentanti di classe/sezione. 
 

 
14 

settembre 
3 ore 

9:30/12:30 
a distanza 

 

Collegio docenti 

(O.d.G. di massima) 

1. Approvazione del verbale della seduta precedente. 

2. Comunicazioni della Dirigente Scolastica. 

3. Riapertura della scuola: orari, spazi e modalità di funzionamento 

di ogni plesso. 

4. Assegnazione docenti alle classi/sezioni. 
5. Organico di potenziamento. 
6. Funzioni Strumentali al PTOF. 

7. Ratifica incarichi: collaboratori DS, Responsabili di plesso, 
coordinatrici/coordinatore classe scuola sec., responsabili 

laboratorio, referenti progetti, squadra della sicurezza … 

8. Commissioni studio e lavoro. 



 

 

9. Piano annuale delle attività. 
10. Indicazione progetti. 

11. Composizione dei GLO e del GLI. 
12. Costituzione Centro Sportivo Studentesco. 

 
L’O.d.G. potrà essere integrato con nuovi punti o subire delle modifiche. 

 

15 

settembre 
 

Avvio attività didattiche Scuola Primaria e Scuola dell’Infanzia. 
  

● Resoconti degli incontri da parte delle responsabili di plesso con allegato il foglio firma delle presenze da 

consegnare il giorno dopo l’incontro. 
● Stesura dei documenti richiesti da consegnare entro il giorno 12 settembre.  

 

In modo autonomo il personale docente organizzerà gli spazi e predisporrà i materiali delle proprie aule/sezioni. 

 

 

 

Da programmare per le scuole dell’IC 

A - Formazione sicurezza – Per tutto il personale docente sulla base della formazione già in 

possesso.  

Sicurezza Aggiornamento per gli incaricati antincendio, primo soccorso, preposti alla sicurezza. 

B – Aggiornamento redazione modello PEI nazionale e le Linee guida del decreto 182/2020 (2 

ore) – Taglio formativo operativo per avere immediate indicazioni su come procedere dal momento che a 

ottobre dovranno essere convocati i GLO. Fortemente  consigliato per tutto il personale docente. 

Corso DSA – PDP: taglio formativo operativo per avere indicazioni su come procedere dal momento che 

entro novembre devono essere redatti i PDP. Fortemente  consigliato per tutto il personale docente. 

I corsi sulla redazione PEI e PDP saranno tenuti da personale esperto interno che sarà individuato a 

settembre 2023. 

 
Da programmare per la scuola primaria 

c. Pacchetto formativo “Primaria” con  4 mini corsi operativi per il personale di nuova assegnazione 
e per chi desidera poter ripetere alcuni percorsi per sintonizzarsi sulla Vision e Mission della scuola e mettere 

a punto in modo corretto gli adempimenti richiesti durante l’anno scolastico.  
www.scuolecarducci.livorno.it/Vision_e_Mission_della_scuola.html 

La finalità è quella di fornire tempestivo supporto ai nuovi e alle nuove docenti per assicurare un buon 
inserimento nelle scuole. I corsi saranno tenuti da personale esperto interno che sarà individuato a 

settembre 2023: 
● Corso Integrazione/Inclusione scolastica.  
● Corso DSAp. 
● Corso Registro elettronico – Segreteria digitale.  
● Corso prove MT e AC-MT. 

 

 
La Dirigente Scolastica 

Camilla Pasqualini  
FIRMA AUTOGRAFA SOSTITUITA A MEZZO  

STAMPA AI SENSI ART. 3 C. 2 D.L.VO 39/1993 
 

 

 

 

 

http://www.scuolecarducci.livorno.it/Vision_e_Mission_della_scuola.html

